YHHUBEP3UTET Y KPAI'YJEBLY
GAKVIITET MEJUITMHCKUX HAYKA
Casetr Qakyinrera

bpoj:01-6211/5

Jana: 16.06.2023. ronune

Kparyjesan

Ha ocHoBy oznpenbe unana 14. cras 1. Tauka 1. 3akoHa 0 apXKUBCKOj Ipall ¥ apXUBCKO]
nenataoctd (,,Cn. rmacuuk PC*, 6p. 6/2020) u ogpenbe wmana 32. craB 1. amuneja 17.
Craryra ®axynrera MeIuUMHCKHX Hayka y Kparyjesiy, Caser @akynrera METUIIMHCKUX
nayka y Kparyjesuy, Ha ceiHuIM oapxanoj nana 16.06.2023. ronuse, 10HEO je

ITPABUJIHUK
O HAYMHY EBUJIEHTUPAILA, KTACUOPUKOBAA, APXUBUPAILA K
YYBAIbA APXUBCKE I'PABE Y JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Oniure oapende
Yiran 1.

TpaBMTHUKOM O Ha4WHY €BWACHTHpama, KIacH()HUKOBama, apXMBHpama W JyBarba
apxuMBCKe rpahe W JnoxymeHTapHor marepujana (y masbeM Tekcry: llpaBunnuk) ypehyje ce
Hau¥H eBUAEHTHpAlba, KIACH(QUKOBAaa, apXWBHpama U 4UyBamka apxXWBcke rIpabhe o
JIOKyMeHTapHOT Marepujana Ha (DakynreTy MemuimHCKMX Hayka y Kparyjeny (y jameem
TekcTy: Daxynrer).

Yag 2.

Vipassbame JOKYMCHTHMa, HAYWH €BUICHTHpaiba, KIACH(UKOBama, apXUBHPaIba U
qyBarbe apXUBCKe rpalje W JOKyMEHTapHOr MarepHjaia oOyxBara: HpHjeM U Iperiesl IIOIITE,
03Ha4YaBamLe NOCI0BHUM OpojeM DakynTeTa u AaTuparme, €BUJCHIN]Y U pacnopelusaibe, O/H.
JOCTaBJbalbe IPeIMETa U aKaTa y paj, aIMHHICTPaTUBHO-TEXHUUYKO oOpahuBame npeaMera u
akara, OTIpeMarbe TIOINTE, pa3sBoherme MpeAMeTa M akara, KiIacH(pUKalWja, apXHBHPABE U
CTPYYHO OJpPXKABAC M UYyBame apXuBe y 0Oe30eHOM cTamy, ofabup apxubcke rpahe u
VHUIITABAE OC3BPENHOr JOKYMEHTApHOT Marepyjana y 3aKOHOM IIPOIIMCAHOM pPOKY H
JIOCTaBy apxuBcke Tpalje HaJUIe)KHOM jJaBHOM apXUBY.

3Hauem-€ nojeHUX u3paza
Ynan 3.

[MojenuHu M3pasW y BE3W Ca E€BHUICHTHPAHEM, KIACH()UKOBAEM, apXUBHUPAEEM U
4yyBambeM apXUBCKe rpahe u JJOKYMEHTapHOT MarepHjaia umajy cienache 3Haueme:



ApxuBcka rpaha, kao JoOKkyMeHTapHHI MaTeprjan Koju ce TpajHO UyBa, je onabpaHu U3BOPHH,
'y HelloCTaTKy M3BOPHOI, M CBAaKH PENPOAYKOBAHM OONMK TOKYMEHTA WM 3allHca KOjH Cy
HacTany pafom u jienosameM (dakynTera, a Of TPajHOr Cy 3HA4aja 3a KyITYpY, YMETHOCT,
HayKy, IpOCBETY U Apyre ApYIITBeHE obsacTH, 6e3 063Mpa Ha TO Kaja U e Cy HACTaNM, U [a
I Ce Hajlase y ycTaHoBama 3alITUTE KYITYPHHX nobapa WIH BaH BUX, U 6e3 o63upa Ha
O0JIMK ¥ HOCAY 3alHca Ha KOME Cy CadyBaHu,

ApxuBcka rpaha y eeKTpOHCKOM 06JIMKY je apXuBcka rpaba koja je H3BOpHO HacTana y
CIICKTPOHCKOM OOJTHKY.

JlokyMeHTapHH MaTepMjan IpeicTaB/ba NENHHY JOKYMEHATA MM 3arHCa HACTAIMX HITH
UPUMLCHUX JieNoBatbeM W pajgoM QDakyirera, y U3BOPHOM HIIM PEIPOJyKOBAHOM OOTIHKY

AOKYMeHTa, 6e3 o63upa Ha GopMmy u dopmar Genexerma, Kao U TIPOTIKCaHEe €BUJICHIIHjE O
HEMY.

JoKyMeHTapHU MaTepHjai y eJeKTPOHCKOM 0GIHKY J€ MOKyMEHTapHH MaTepHjal KojH je
W3BOPHO HACTAO y EJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JokymenT je 3amme 6ma0 Koje Bpcre, OOIHMKA M TEeXHHKE uspaje, Koju campikajem,
KOHTEKCTOM ¥ CTPYKTYPOM MPY’a JIoka3 O akTUBHOCTH Kojy DakynreT npeaysmma, o6assba
WK 3aKJbY4yj€ TOKOM CBOj€ JIEIaTHOCTH.

InaBua cBojctBa poxymenTa cy: ayrenTmuHocrT, BePOJOCTOJHOCT, LEJOBHTOCT H
ynorpeG/bMBOCT.

AyTeHTHYaH je TOKYMEHT 3a KOjHu Ce MOXe JIOKa3aTh 1a jecTe OHO IITO Ce y WweMy TBP/IH Jia
jecre, Jia ra je CTBOPHIIO WM TIOCIAN0 (HHU3HUKO MK IIPaBHO JIMIIE 3a KOj€ CE TBPJM Jd I'a je
CTBOPHJIO HJIK OCHIANO, H [a je CTBOPEH MM IOCNIAT Y OHO BpeMe Y Koje ce TBPAH Aa je 1o
YUHEBEHO.

Beponocrojan je omaj moxymenr uujem ce campiajy mosxe BCPOBATH Jla IIOTIYHO H Ta4HO
[TpEACTaB/ba ITOCNOBHE AKTMBHOCTH WM YHME€HHMIE Koje MoTBplyje W Ha Koje ce Mode
OCJIOHUTH TOKOM HAPEJHHUX MOCAOBHUX aKTUBHOCTH.,

LlenoBHT je OHAj TOKYMEHT KOjH je OTIIYH H HEU3MEmEH.

YnoTpeGJbHB je OHaj MOKYMEHT Koju je Moryhe nomuparn, NPETPaKUTH, TPEACTABUTU U
MHTEPIIPETHPATH.

ApxuBcku QoHA UMHM IeNHHy apxuscke rpalje, Ges o03upa Ha BeH OONMK MM HOcad
3aIMCa, KOjy je CTBOpHO M/kin npumuo Dakynrer y 00aBJbamby CBOjEe AENATHOCTH. APXHBCKH
(hoHz 4yBa Ce Kao LEeNrHa H HE MOXKE CC JIC/IUTH.

Creapanan apxubcke rpalle m goxymeHTapHor Matepujana je @akynrer, umjnm
AEIOBAbEM HACTEje apXUBCKa rpal)a 1 JOKyMEHTapHH MaTepujal.

Umanan apxuscke rpabe u qokymenTapHor marepujasa J€ HOCHUITall NpaBa Ha apXHMBCKO]
rpahu v JOKyMEHTapHOM Matepujany (BIACHHK, OAHOCHO UMAALl JAPYIOT CTBAPHOT [IPaBa UJIHU
CTpaHa y OONHMIallMOHOM OJHOCY) WIIH CBaKO APYTO (mpaBHO MM (U3MUKO) JMIE Koje, Ha



OO KOju HauMH M TO GHIIO KOjeM OCHOBY ¥Ma Ap)KaBUHY Ham BOM (y JabeM TEKCTY:
uMasar).

Kateropusaunja apxuscke rpale je BpennoBarbe apxuBcke rpalje koja ce 4yBa y apxuBHMa.

Aoctynnocer npenctaBba 1IpaBo yBuia y apxueBcky rpaby, a Kopulhele HApOYMTO
TIpeicTaB/ba NpaBo yBU/A, HpHOaBIbarba KONKja U 06jaB/bUBaIbE apxXHBCKe rpalje, Tox HCTHM
yesosuMa 3a cBa pM3MYKa ¥ TIPaBHa JTHIA, y CKIIALY Ca OBHM 3aKOHOM.

IlpeeHTHBHA 3aWITHTA je HHM3 Mepa M NOCTyIaKa KOJHMa C€ YCIopaBa MHPHPOTHO
IpoTajiathe, yMarmyje WM crpedaBa omreheme apXxuscke rpale JIeJCTBOM  (DM3MUKHX,
XEMUJCKHX M OHONOWIKHX Y3POYHUKA, NPUPOMHEX CUIA ¥ HEMOToJIa, HOXapa U eKCIUIO3Mja,
KaTacTpoda, KBapoBa Ha MHCTaNaLiWjama, yciel HElPABUIHOT TPaHCIOpPTa, BaHJAIU3MA U
HeaJieKBaTHOT 00e30ehema o kpale u ap.

MukpoduimoBame je penpoaykoBamke apXUBCKe rpalje Ha MHKpOGHIMCKY Tpaxy.

Hururagusaumja je npeHowese apxuseke rpalje u3 ofmmka KOJU HHjE EJICKTPOHCKU Y
€JICKTPOHCKHU OOJIHK.

Kousepsaunja apxugcke rpalhe je HU3 MHTEPBEHTHHX TeXHUKA KOJUMa C€ HOCTHXE XEMH]|CKa
u Qusnuka crabunmsanuja apXuecke rpahe, OHOCHO KOJUMa ce YCIOpaBa, 3ayCTaBlhba,
ymamyje K eJTMMUHHINE I8jCTBO y3POUHUKA TPONIAaka apXUBCKE rpabe.

Pecraypaumja apxuscke rpabe je Hu3 mocrymaka UMjUM Ce JeNIOBambeM oLrreheHa apXHBCKa
rpaha Bpaha y T03HATO WM MPETIIOCTABIBEHO CTAe, OTHOCHO YUjUM Ce JIeJIOBAheM
owreheHoj apxupckoj rpahu Bpahajy mosmatu wim IIPETHOCTaB/bEHN OONUK, YBPCTUHA U
€JIACTHYHOCT.

ApPXHBCKa KI>HTa je OCHOBHA EBHCHIIH|a O LIeTIOKYIHO] apXUBCKOj Ipahil M J0KyMEHTAPHOM
Marepujany HacTajoM y pajly CTBapaola.

JIucra xareropuja apxuseke rpahe un AOKYMEHTApHOI MaTepHjaJa je nocebaH akT Kojum
ce onpelyjy Bpete apXuBcke rpalje © JOKyMEHTapHOT Marepujana ca pPOKOBUMA YyBarba.

AKT (c/ry:k0€HH [0MHC) j€ CBAKO MHUCMEHO HACTAIIO y pany @axynrera. Cinyxbenu aomucu
MOry OMTH OOUYHH, NOBEPJBHBH M CTPOTO HOBEPIBUBH, ca 03HAKOM KOjy TajHY CaipiKd HIH
BPCTY XUTHOCTH.

Ilpuaor je mucanu cacras (moxymeHar, TaGena, rpaduKOH, IPTEXK WM CIHYHO) UK HUINUKK
PEAMET KOJH C€ NpHTaXe y3 akT paju JOMyHaBarba o0jalmmaBamba MM JOKa3HBarmba
CaJpPXKUHE aKTa.

Hpeamer je cxyn cnyxGenux momuca u mprora KOjH C€ OJHOCE Ha MCTO NHUTAMmE W 9YHHE
LIEJIUHY,.

Hocuje je ckym mpeaMera Koju ce omHoce Ha MCTYy MaTepHjy WM Ha WCTO IIPABHO WM
(duzuuko nune.



DacuMKIIa je CKYI BUINE TTpeIMeTa I JOCHjea KOJH Ce MOC/Ie 3aBpIIEHOr OCTYIKA YyBajy
y MCTOM OMOTY.

besspenan JokyMeHTapHE MaTepHjaJ je MaTepHjal KojeM je HCTEKA0 POK JyBama, TOMMHY
JlaHa o/ JlaHa uCTeKa yTBpheHor poKa, KOju ce M3/1Baja paay YHHUIITERA.

Ilucapuuua je pagHo MeCTO y CTBapaolia apxuBcke Ipalje Ime ce Bpile ciefehd MOCTOBH:
mpHjeM, OTBAapame, lperiefame U pacropeluBarme IMOIITE, eBUIEHTHPABE ¥ 3IPYKUBAE
aKara, JJOCTaBJbabe aKaTa yHyTap CTBapaola, OTIpeMame IOUITE, pa3Boljerme, KA0 U HUXOBO
apXUBHpaILE.

Ipujem, nperaesame u pacnopehusame nomre
Ynan 4.

ITpujem nomre (akara, moHECAKA, [TAKETa, HOBYAHKX IHCaMa, Telerpama i JIp.) BpIIH
e y MHMCAPHUIY, je[IMHCTBEHO 3a CBE OPraHM3aLHOHE je/MHHMIE, & aKo HEMA ITHCAPHHIE, Yy
KaHUENapUjH JIUIa, Koje JeKaH OIPeH.

HowrTa ce mpuMa y pesloBHOM pajHOM BpeMEHy, a IIpuMa je cekperap Paxyirera, a
Bal pagHOI BpEMCHA 1 Y JTaHE Kaja ce He pajy, IOIITY IpUMa JIe)KYPHHU 3arl0CIIeHH.

IIpujem enekTpoHCKe IOIITE, HAYUH CBHAECHTHDAWA, 3amTuTe, M kopuiuhersa
ENICKTPOHCKHX JAOKyMeHaTa ypehyje ce moceOHUM akToM.

Ynan 5.

Ilpujem nomTe mpeko TomTaHCKe Cinyx0e BpPIIM ce TyTEM HEIIOCPEIHE mpenaje,
IIYTEM ITOIITE U NOLITAHCKOT MPErparTKa.

ITpujem momre mocTaBibeHe MPEKO KYpUpa, MOTBPhYje ce MOTIHCOM AOCTABHE KHbUTE
3& MECTO, JOCTAaBHULE, IOBPATHUIIE WJIK HA KOIMjU [IMCMA YHjH Ce OPUTHHAN LIPHMA.

Ynau 6.

3anocneny y MUCapHHUIM KOjH HEMOCPEAHO MIpUAMa TIOINTY Off CTPAHKE WIH O CTpaHe
nocTaBikada (Kypupa), AyXaH je 1a MOTBPIH NPHjeM MONIMJBKE CTaBJbajyhH AaTyM M umTak
NOTAUC Y JOCTABHOj KHbU3M, HA JIOCTABHHUIM, [OBPATHULM WM HA KONM|M aKaTa uUdjd ce

opurdHan mpuma. [lopea moTmuca 3amocieHor Koju IpuMa IOLITY, cTaB/ba ce U CIYXKOeHH
Teyvar.

AKO aKT (IOAHCCAK) MPUIMKOM JHYHE Ipefaje Caipkd HEeKH HeJOCTATaK (HHje
TOTHHCAH, HHje OBEPEH TIeYaToM, 63 IIPUIora HABEAEHHX y TEKCTy aKTa, HeMa afpece CTpaHe
K0joj Tpeba AOCTaBUTH OArOBOP M CIL.) 3alOCHEHH KOjU IpHMa nomry yxazahe AOHOCHOILY
aKTa Ha Te HEJOCTAaTKe U 00jaCHUTH KaKoO Ja HX OTKIOHH.

YKONHUKO CTpaHKa — NOHOCHINALl aKTa HAje y MOTYyRHOCTM jla OTKJIOHH HELOCTATKe,
OHOCHO [1a XKENU Jja C€ aKT IIPUMHU Yy 3aT€YCHOM CTamby, 3all0CTIeHH KOju IIpUMa akT caduHube
ciyxGeny Geerky o 1aToM yno3opery o yrBpheHIM HeA0CTALNMA.



[Iprmame momre Mpexo MOIMITaHCKe CIIYXOe MM MO/IN3ahe U3 MOMITAHCKOT TIperparka
BPILY JIMIE KOje UMa OBNamhemhe o1 IcKaHa, a 10 BaKehuM NOMITAHCKUM IPONKMCHMA.

Ynau 7.

O6ununy nomty oTBapa OBJIAIINEHH 3aIllOCIEHW, a TOBEPJbHUBY U CTPOTO MOBEPJHHBY
HOUITY OTBapa JIEKaH UM 3aI0CICHU KOTa OH 3a TO IOCEeOHO O/IpeH.

ITommbke y Be3u ca MULMTAIM|OM, KOHKYPCOM H CIMYHO HE OTBapajy ce Oji CTpaHe
onpehenor 3amocneHor, Beh ce Ha KOBepTe yHHCyje BpeMe H jaryMm mpujema. OrBaparmse
IpeaMeTa BpIIHU ofpeheHa xomucHja.

Yian 8.

Cpaka npuMJbeHa IIOIIMJbKA OBEpaBa Ce MOCEOHMM NPHjEMHHM INTAMOMIBOM Of
CTpaHe oBfaIIeHOr 3ar0C/ICHOT.

Yiran 9.

Y cny4ajeBuMa Kaja JaTyM IIpeaje MOIITH MoXke GUTH 3HaYajaH 3a PauyHAEE POKOBA,
y3 IPAMJbEHY TIOIMHUIBKY 00aBE3HO Tpeba IPHIOKUTH KOBEPAT.

Yman 10.

IIpu oTBapamy KOBEpTE MOpa C€ NA3UTH J@ CC HE OLITETH HheroBa CaipiKuua, Ja Ce
IIPUJIO3M aKara He IoMellla)y, n3ryoe P CII.

3a momMIbKe Koje Cy NpHMJbeHe oluTeheHe, 3aMuCHUYKA MM KPATKOM 3a0€eJIeIKoM,

KOja C€ YIHCYje HETIOCPEHO y3 OTHCAK NPHjEMHOr ITaMOUIba, Y3 IIPUCYCTBO [BA 3aOCIeHa
KOHCTaTy]y ce BpcTa U 00uM otuteherma uim Ipyru HemoCTallu.

PacnopehuBame nomre
Ynan 11.
[Ipumibeny momrTy, Mo mpasuy, pacopeljyje 3anocieHu Koji je oTBapa ¥ Ipervesa.

I/I3y3€THO, JACKaH MOXC OApCOuTH 1a pacnopeleBaH,e IIomTe BpIIHA, CTAJHO HJIH
I[IPUBPEMCHO, OPYTH 3alIOCICHH.

Ynan 12.

ITo 3aBpmIeHOM IIpernely Ha CBaKu IPUMIBLEHH aKT, KOju he OUTH 3aBejieH, cTaBiba ce
OTUCAK IPUJEMHOT IITaMOUIBA, 10 IPABUILY Y TOPE-EM JIECHOM YLy IIPBE CTPAHHIIE.

PasspcraBame nomre ce BPIIKM UCTOT JIaHA KaJIa je U IPUMIbEHA.



3aBoheme akaTa, ynucHBame y eBHAEHLH]jy
Ynan 13.

Ipumibenn u pacnopehenn akTu 3aBoje ce y OCHOBHY eBMJCHIM]Y "JlenoBoaHuK" i
AOCTaBJba]y Y paJl HCTOT JaHa Kaja Cy IPHMIbEHH.

Y "JlenosonHuk" ce He 3aBOAC CIUCH M APYTH aKTH 3a KOje je IIPONIMCAHO Jia C€ BOE
noceOHe eBUEHIH]j€ (padyHH, IIyTHA HANO3H U Jp.)

Ynan 14.

3asohermse mpenMeTa y J{eNOBOAHMK BPIIH ce Ha cienehn Hauuy:
-y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHoBnu 6poj Jle10BoAHMKA
— ¥ pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTka CaipikuHa akara — IpeaMeTa
—y pybpuky 3 ymucyje ce moadpoj
— Y pyOpuky 4 ynucyje ce naryM npujema MOIIMbKe
—Y PYOpHKY 5 yIuCyjy ce HasHB M CCAMILTE OUTMIbAOIA (TIPH 3aBONEHY CONCTBEHHX JIOTHCA,
y 0By pybpuKy ce ymucyje ckpahenuna ,,Cn (concTBeHn);
—y pyopuky 6 ynucy je ce 6poj IPUMILEHOT aKTa 1 JIaTyM;
— Y pyOpuKy 7 ynucyje ce 03HaKa OpraHu3aIfoHe jeJHHHIE KOjoj e aKT (mpenmert) yoyhyje y
pan;
— ¥ pyOpuky 8 ynucyje ce arym pasohema 1
— ¥ pyOpuKy 9 ynHcyje ce Ha3uB ¥ CENUINTE NPHMAOI[A aKTa

CBH KacHWje NPUMJBEHN aKTH KOjU C€ OJHOCE HA MCTH IPEAMET 3aBOJIE CE Y101 HCTUM
OCHOBHHM OpojeM ca ofaBa-eM HapeaHoT mon6poja.

Kaza ce nonyne cee pyGpuke y nenosoauuky npeasuljere 3a YIHCUBam-€ 10A0pojeRa,
Jlalbe 3aBOheibe akara KOjH Ce OHOCEe Ha MCTU TPEIMET, BPLIM Ce [PEHOLIEEEM OCHOBHOT
Opoja y cienely cioGonHy pyOpHKY 3a OCHOBHE Opojese, ca Ha3HAKOM ,,lIpeHOC™,a IMie je
[IPCAMET IIPBU YT yIIMCAH CTABUTH OCHOBHE OpojeBe M3MeDy Kojux je mpener ocHOBHH 6poj.

Yian 15.

Ha kpajy romune nenoBomuuk ce 3aksbydyje ciy:OeHOM 3abelelnkoM HAIHCAHOM
HCLIOZ TIOCIIefber Gpoja ca KOHCTATALMjOM KOJIHKO je TIPEIMeTa 3aBeIeHO y TOj TOJIMHH.

Opa 3abeneruka ce oBepaBa CIIy)XOCHAM IEYATOM, a TOTIIHCY]e 3aMOCTCHH KOjH BOAH
J€TIOBOTHHK.

Ha xopuunama nenosommuxa ce ucnmcyje Hasup (akynrera, roadHa Kao H IpBH H
TOCIENBU PEIHH Opo].

Yau 16.
lTonuc akra je cactaBHM €0 AENOBOJHMKA U Y I€ra ce 3aBOAE JIOMUCU HCTE BPCTE

KOJM Cce MacoBHO II0jaBJbY]Y, a 110 KOjHMa ce BOLU HCTH IIOCTYNaK (HIP. peliera 0 TOAUIIEHEM
OJIMODY, ITyTHH HAJIO3H M CIL.).



HocraB/bamwe/ yeTyname akaTa 'y paa
Ynan 17.

Y TOKy MCTOr JaHa IPUMJbEHHM IpeIMETH AOCTaBba)y ce Yy pal HalJIe)KHUM
ciry>)x6ama, OTHOCHO 3aIMOCICHIMA.

HocraBsbambe IpeaMeTa y pal BPIIH ce IPEeKo UHTEPHE I0CTABHE KEbUTE,

JlocTaBbame padyHa y paj BpLIM CE IPEKO KEIbUIE padyHa KOja HMCTOBPEMEHO
[pe/ICTaB/ba OCHOBHY €BUICHITH]Y T€ BPCTE aKara.

Hocrasmame nouite ynyheHe Ha JUYHOCT BPIIK CE NPEKO KEUIe MPHUMJBEHE HOIITE
Ha JITYHOCT.

CiyxOeHH JHMCTOBH, CHYXOSHH IVIaCHUIM, YaCONMCH M Jpyre myOnukanuje
J0CTaBJbajy ce MPEKO KILUTE 33 JOCTaBy CIy:KOeHe LITaMIle,

AJIMHHHMCTPATHBHO — TEXHUUKA 00paja npeamera
Ynaw 18.

Craku ciryxOeHu moruc caapxu ciezelie genose:
1) 3amasibe (Ha3UB U CEMINTE OpPraHu3aLuje, 6poj cirykOeHOT JI0MKca, IaTyM, IyHa aapeca);
2) agpecy mpuMaola (IIyH HA3UB ¥ CCAUIITE IPHMAOIIA);
3) 6poj W jparyM TpPUMJBEHOT aKTa Ha KOjH Ce OAroBapa, WinHm Opoj M JaTyM paHHje
OTIPEMJBEHOT aKTa ¥ CJL.;
4) TEeKCT Koju MOpa OUTH jacaH, Ca)keT U YATaK;
5) notnuc onaheHoT CiIyXOEeHOT JINIA U Y3 TOTIIMC OTHCAK CIIYXOEHOT reyara
6) OpuiIore KOju ce A0CTaBJbajy.

CnyxOenn fonuc ce THUIIe HajMame y 2 IpUMepKa, O KOJUX Ce je/lad IpHMepak
11a/b€ NPUMAOLLy, a IPYTHU CE 3aJ[pXKaBa y apXHBH.

Unan 19,

CBaky aKT, KOjUM IOYHMIbe HOBH IpeAMeT, Tpeba 1o 3aBoljerby YIOKHTH Y mocebaH
omoT. Ha oMoty ce ymmucyjy 6poj, roguHa n 03HaKa yHyTpalllihbe OpraHu3alMoOHe jeIMHUIIE, a
MCIIO/ KpaTak ca/ipika)j IpeJMeTa, Kao U HOIKC ITPUIIOTa.

AKTH MCTOT TIPEJIMETA YIIAXYy ce [0 AaTyMHMA TIPHjeMa, OJHOCHO pelllaBara, Tako 1a
C€ aKT ca HAaJHOBUjUM JATyMOM HaJla3d Ha BPXY.



Bpahan.e pemenux npegmera y nyucapHuny, passohembe akara u oTnpeManme MouITe
Yiau 20,

CBHM 3aBpILIEHN TIpeIMETH Koje TpeGa OTIPEMHTH, apXUBUDATH, A YCTYIHTH HEKOM
ApYTOM JUNYy, CIIyOM — OpPraHu3anioHo]j jeAMHHLE, Bpahajy ce MUCAPHUIM [PEeKO HHTCpHE
JOCTaBHE KIHHTE.

Ha omoty akra koju ce Bpahia nucapuuim, pedepentu CTaBJbajy NOTpeOHA YIYTCTBA O
Ha4IMHY OTHPEME U 11 JIX aKT Tpeba YIyTUTH APYroj OpPraHU3allioH0] jeIHHHIIY.

Pedepent 3a ommre mocnose nposepaBa ma M je KoMIUeTan npeamer BpaheH

NHUCAPHULA, Kao M ¢GopManHy cTpaHy cayxOeHor AomHca H yKasyje Ha EBEHTYaJIHE
HefocTaTke ¥ Bpaha Ha NOMyHY.

Yiau 21.

Ha cBaxom ciryxGenom 10muey, o KoM je NOCTYIaK 3aBplieH, Ipe HEro HITo ce BpaTu
NHUCApHUIH, PeQepeHT Mo pel O3HaKe ,a/a“ ymucyje poK UyBama IpeAMeTa, a Ha OCHOBY
Jlucte xareropuja apxwpcke rpalje n IOKyMeHTapHOT MarepHjaia ca POKOBHMa 4yBamba U
[IOTIIHCY]E Ce.

Yiau 22.

Paspoljeme akara - ciy)kGeHHX Iomvca BPIIE Ce YIIMCOM y oxrosapajyhe pyOpuke
JIETIOBOJTHHKA.

Ynag 23.
Ilocne m3BplueHor passohema akara-akTe Koje Tpeba CTABUTH y pPOKOBHIK,

ApXMBHPATH UIH OTHPEMUTH, NPEajy Ce HEMOCPENHO pedepeHTy 3a OmITe MOCTIORE, KOjH
BPIIX OBE MOCJIOBE.

Unang 24.
OTupemare nomre Bpuu IIACapHHUIIA.

Cpa momra npeysera 1o 12 wacoBa wacoBa, OTIIpeMa ce WCTOT aHa. Ipenmern
IIPUMJLEHH TI0C/IC 3aK/bYUMBAlbaA OTIPEMHUX KILHTa, OTHPEMUNE CC HAPETHOT JAHA, YKOIUKO
HHCY XUTHH.

Ha xonuju mucma koje ce oTnpema cTaBiba ce OTHCAK 11€4aTa »CKCIIEJIOBAHO ", MECTO,
AaTyM U IHOTHHC EKCIEAUTOPA.

Ymau 25,

Bumre cnyxOenux Jommca, ONHOCHO TIpeMETa 3a je;HOT IpUMaolia, Tj. KOjH ce
ynyhyjy Ha ucty agpecy, nakyjy ce y jefan koepar.



Kosepar y kome ce otnpemajy crmyx6eHa akTa, Tpeba /ia Ca/ipyki Ta4aH Ha3uB U OIIDKY
alipecy MoLMJbaola Kao, 03HaKy CBUX aKara KOjH ce Hajase y KOBEpPTH, Ka0 U HA3UB U OIUKY
ajipecy npuMaona mouluJbKe.,

Yiran 26.

BpenrocHa nommwsbka, CyAcka akTa, IOBEpJbHBA M CTPOTO IMOBEPIHBA IPEIHCKa
OTIpEMAJy Ce YBEK IIPeTIOpPyIeHOM MONTUIEKOM U ¢a TOBPATHHIIOM.

Yan 27.

Koseptu ca moBep/bHBEM M CTPOro MOBEp/bUBHM aKTHMa MOpajy OUTH 3ameyahieHu
IICYaTHUM BOCKOM Ca Ha3HAaKOM ,,JI0OBEPJEUBO UIIH ,,CTPOT'O TTOBEPJHHBO®.

Yirau 28.

Y 0CTaBHY KEbHTY 3a IOMITY YIIUCY]y CE CBE TOIIMIBKE, KOje C& OTIIPEMA]y MOIITOM.
JlocTaBHa KibMra CIy)H Kao CBUJCHIMjA O 3aBPIICHO] OTIPEMH, K0 U [paBiamby
HOIITaHCKUX TPOIIKOBA.

Yan 29,

Pajyn npasiara HOBIA 32 TIOMITAPHHY BOJIM C& KOHTPOIHHK HOIITAPHHE.
YKyNHU M3HOCH YTPOIIEHOT HORI@ MM BPENHOCHMX MApKHIA HA HME MOIITAHCKHX
TPOLIKOBA CBAKOAHEBHO CE YIHCY]y Y KOHTPOJIHHK IIOLITAPHHE,

WYirau 30.

OTHpeMaH:e XATHC MOMTEC y MECTO NMPUMAOLA MOXE C€ BPIIUTH IIPpEKO KypHupa u
IIYTEM OOCTAaBHE KILUTC 3a MECTO,

ApxuBupame, YyBame NMpeaMeTa U ¢CTPY4HO oap:kaBame apxXHBe
Yirau 31.

3aBplIcHH NpeAMeTH ce obenexkaajy - CUTHEpajy ofpeheHMM 3HAKOM (apXHBCKH
3HaK, KnacH()UKAlMOHM 3HaK, mumgpa M CIL), HA OCHOBY Hera ce BpMHM KiachduKammja u
apXUBHPALE.

Yan 32.

ApPXHBCKH TPE/IMETH, aKTH U APYTH JOKYMEHTAapHH MaTepHjan 4dyBajy ce y apXHBH
NIHCApHAIIe y onrosapajyhnm apxuBckum jequunnama (hacuukiama, perHCTPAaTOPUMA H CIl.)
CMEIITCHH y OfiroBapajyhie momuue u opMape y oArosapajyhum npocropujama, ocurypauu og
HecTajarba, BlIare U Ipyrux Moryhux omrehema.

Ha crosbHUM OMOTMMA apXMBCKHX jeIMHMIA HCIHCYjy ce NyH Hasus (akyirera,
Opranu3aliOHa  JeAMHHALA, T[OJMHA HACTAaHKA  MaTepujana, BpCTa  MaTepHjala,



KnacH(pHUKalMOHa O3HAKa, €BUICHIMOHHM GpojeBH IpeMeTa H DENHH Opoj MON KOjHM je
apXMBCKa JeIMHHIIA YIIHCaHa Y APXHBCKY KILUTY.

Yiag 33.

Y apxuBM MUCApHUILIE, 3aBPIICHA IIPEAMETH MOTY C€ Ap)KaTH HajBUINC IBE TOIUHE O
JlaHa 3aBoherba, MocIie Kojer poka ce 06aBe3HO IIPe/iajy 3aIMCHIYKH Y apXHBCKH €TI0,

Uan 34.

ADXUBCKHM DNpEAMETH CTapuju oJ ABE roauHe cpeheu y Kyrujama, (acluxiama,
PeTHCTPAaTOpUMa U JIp. KEUTE€ B KapTOTEKe, 4yBajy C€ Yy apXHUBCKOM [ernoy (U3IBOjcHa
1pocTopuja) cpeheHu Mo rojmHamMa, a YHyTap OAMHA 10 OPraHM3alEOHMM jeNMHUIAMA, Y
0/iroBapajyhuM IPBEHUM MJIM METaJIHUM CTATaXaMa — IIOJHIIAMa.

Yiag 35.

ApXHBCKOM IpalioM M JOKYMEHTApHHM MAaTepHjalioM, Y apXHBCKOM METOy, PyKyje,
CTPY4HO OJpXXaBa M BPIIH HHXOBY HENIOCPEAHY 3AIITHTY pedepenT 3a OIIITE MOCIIOBE.

Unan 36.

ADXMBCKY NpeAMETH €€ M3Ja)y Ha npuRpeMeHo  Kopumheme  II0jeJuHHM
OpraHM3aLHOHMM JEAMHUIAMA HA PEBEPC, KOjH CE [OMYIbaBa Y TPH MPUMEpPKA.
Jenan ce yyBa Ha MecTy OflaKJIe je y3eT IpeAMeT, APYTH Ko pedepeHTa 3a OIIlTe [OCIOBE,a
Tpehu 106Hja KOPUCHHK JOKYMEHTA.

EBuaenrupame qoxymMenTapHor matepujasia u apxuscke rpale
Unan 37.

Y okBHpy nocinosama ®akynTeTa BofH ce ApXHBCKa KIbHIa, K20 OMIITH MHBCHTAPHH
IperIeN UeIOKYITHOT apXMBCKOT Marepujaia Hactanor y pany dakynrera, WIH ce MO GHI0
KOM OCHOBY Hasa3u Ha Dakyiirery.

Yiau 38.

YnucuBarme y ApXUBCKY KEHTY BPIIH ce Ha cieaehn Hauny:
- ¥ pybpuxky ,,Pennu 6poj* ynucyjy ce on 1 na nagasme 6pojesn HCTOBPCHOT TOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia HaCcTaJloT TOKOM jeIHE [OJMHE,
- Y pybpuky ,,/laTym ymuca® ynucyje ce gau, Mecell U FOHHA YIIHCA,
- Y pybpuxy ,,Jomuua HacTaHKa" yrucyje ce roauHa oH. pasno6ibe y K0jOj j& HOKyMEeHTAapHU
MAaTepHjan HacTao; 3a JOKYMEHTApHU Marepujan Koju ofyXBara BHLIE IOAMHA, yhnucyje ce
II0YETHA TOUHA,
- ¥ py6puky ,,Canpikaj“ yIucyje ce kparka camgpXuHa JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia
- Y py6puky ,,YkymHo“ ymucyje ce yKyman 6poj MOKYMEHTApHHX je[HHALA HCTOBPCHOT
JOKYMEHTApHOT MaTepH]aa.



- ¥ py6puky ,, [IpocTopuje u monuue* ynucyje ce moaatak y kojoj IpoCTOPHjH U TIONHIH HIIH
OpMapy je CMEIuTeH JIOKyMEHTApHH MaTeprjal Kao U CBE IPOMEHE Y BE3H CMEIITaja.

- Y pybpuky ,.IIpumentda" ynucyje ce 6poj peuiersa o YHUIITERHa TJOKYMEHTAPHOT MaTepujaia,
6poj 3amuCHAKA O IIPEMOIIPEZiAjH apXUBCKe Ipalje HaUIEKHOM jaBHOM apXHBY H 1.

Ynau 39.

[Ipenuc ApxuBCKe KE-HTe JOCTaBJba CE HAJIEXKHOM jaBHOM apXMBY HajkacHHje 10 30.
anpuia Tekyhe roaune, 3a JOKyMEHTapHU MaTepHjall HACTAO Y IPETXOIHO] TOAUHH.

OnaGupame apxuscke rpalle W yHuUWITaBare J(OKYMEHTAPHOT MaTepHjaja Kome je
HCTEKAO POK YyBakha

Ynau 40.

Onabupame apxuBcke rpale W YHMINTaBare JOKYMEHTADHOT MaTepHjana KoMe je
UCTEKa0 pOK 4dyBama BpIIM C€ HA OCHOBY JlucTa xareropuja apxuBcke rpahe u
AOKyMEHTApHOT MarepHjaa ca pOKOBAMA UyBamba.

JIncra kareropuja apxuBcke Ipaje W JOKYMEHTApHOr Marepujana ca POKOBHMA
qyBamba HaJla3y Ce y MPHUIIOry oBor [IpaBUTHNUKA U YHHHM IHETOB CACTABHH ZIEO.

Jlucta je cacrarnm jieo oror IIpaBUIHKKA M MOXe CE NPUMEHUBATH IO JaBAHbY
CarlaCHOCTH HaJUIe)KHOT JaBHOT apXHBa.

Jlucra canpyxu pepnu 6poj, BpeTy mpejamera — KaTeropujy, poK 4yBama u npuMmesaoy.
Unan 41.

Qaxynrer je obape3an Ja BpIIM ofa0uparbe apXWBCke TIpalle M YHHINTABAEE
JIOKYMEHTAapHOI Marepujaia KOMe je MCTeKao POK UyBama Ha OCHOBY JIMCTe ca pOKOBHMA
YyBatba U CTPYYHUX YIYTCTaBa Ha/UIEXKHOT jaBHOT apXMBA.

Unau 42.

3a pany Ha Jluctm Kareropmja apxuBcke rpalle M JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia ca
POKOBHMA yBara UyBarba OApehyjy ce orm 3amocnenn Ha PaxynreTy Koju HajGosbe MO3HA]Y
OPTaHH3ALM]Y U E-CHy JENATHOCT y LENHHH M [0 OPraHM3AIMOHMM jeJMHMIAMA U KOJH CY

CTPY4YHO CIIOCOOHM Ja OLEHe HPYMITBEHH, HAYYHO—HCTOPHjCKM M NPaKTHYHH 3HAYA]
JOKyMEHTalIH]e.

Yimau 43.

3a TpajHo YyBamse ofpelyjy ce KaTeropuje Marepyjana Koje caapike moJaTke 3Ha4ajHe
33 UCTOPH]y U Apyre Hay4He 06IacTH, 3a KyITYpy YOIILITE U 0CTaTe APYIITBEHE HOTpeGe.



Unau 44.

3a JOKYMCHTADHM MaTepujail KOjU HHje OLEHmeH Kao apXuBcka rpaha (3a TpajHO
dyBatbe) POKOBHM 4YyBam:a ce oxapelyjy 3aBucHO of morpeba daxynrera 3a Kopuitheme y
IIPaKTUYHE CBPXE, Ka0 U Y CKIIaNy ca N0CeOHUM 3aKOHCKHUM IIPOITUCHMA.

Yirau 45.

YKOJIMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTe JOKyMEHATa, BPIIU ce M3MEHA M JONyHA
nocrojehe JIucre.

Homnyna JIucte 1ocTaBsba ce Ha CaIaCHOCT HAIEKHOM jaBHOM apxuBy.
Yau 46.

3a omaluparbe apXuBcke rpalie ¥ yHHINTaBambe JOKYMEHTAPHOT MAaTEpHjaja KOMe je
MCTEKAO POK YyBarsa (OPMUpPA ce KOMUCH]a CaCTaB/bEHA Ol CTPYYHaKa U3 CBHX CEKTOpa, Koja
nonucyjy 6e3Bpe/HI JIOKyMEHTAPHM MATCPHjaJl CaiacHo ca yTephenom JIMCTOM ca poKoBMMA
4yBarba, ¥ NIpe/Ulaxe Ta 33 YHUIITABambeE.

Wiran 47.

TMormmc GesBpeAHOr NOKYMEHTapHOT MaTephjala cacTaBba ceé y 1Ba NPUMEpKA W
CajIpKu:
— Ha3UB OpraHU3aIMOHE JCAMHHULE Y YHjeM je paly MaTepHjasl HacTao;
— TMOIMC Kareropuja Oe3BpelHOT NOKYMEHTApHOT MaTepujana 10 TONMHAMA HACTAaHKa,
U3PKCHO OpOjHO y dacumkiama, KyTHjama, PerHCTPATOPHMA, KEHraMa, KapToTeKaMa H Ap.
Ca Ha3HAKOM pOKa 9yBarba H H3PAXKEHO Y IY>KHUM METPHMA.

Yiau 48.

[Tonme Ge3BpemHOr NOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia JOCTABJbA Ce HAUIEKHOM jaBHOM
apXMBY Ca 3aXTEBOM Jla CC Marepujajl Iperieia u 000p1 yHUIITEhE.

Yirau 49.

Ha ochoBy pemema nammexnor apxusa, GesBpeIHH NTOKYMEHTApHH MaTepujal ce
YHHUIITAaBA WK Jaje y TIpepajly mamupa.

IlpumikoM yHUIUTaBama JOKyMeHTapHOI Marepujana, QDakynTeT je AykaH na
[IpeIy3Me HEOIIXOAHE MEpE 3allTHTE MOJaraka KOju OM MOTNIM IOBPEJWTH TpaBa U IIPABHU
MHTEPEC JIULA Ha KOja Ce JIOKYMEHTapHU MaTeEpHjas OJHOCH.



IIpenaja apxuBcke rpale Ha/IeZKHOM apXHUBY
Wian 50.

Cpeljena u monmucaHa apxuBcKa rpaja MOXe ce MpeaTH HaJIeXXHOM jaBHOM apXHBY
Ha 4yBambe, 110 UCTeKy poka oz 30 roauna nHa ®axynrery, pauyHajyhu o1 JaHa HacTaHKa T
rpabe.

HsyseTno, 0Baj pok ce 10 OAJYHM HA/UICKHOL jABHOT apXMBA MOXKE IPOLYKUTH WU
CropasyMoM M3Mely HaJJIe)KHOT jaBHOT apxuBa U PakyireTa CKpaTHTH.

Uan 51.

Apxubcka rpaha y opurunany, cpeljena, ozHauyeHa, momucana, HeomreheHa uiau ca
CaHMpaHUM ollTehebuMa, TEXHHUKH OIIPEMJbEHy Ipefaje ce o Tpomky Dakyarera, Ha MECTY
KOj€ OIpPEV HAUIEKHU apXHB, O UMY Ce CauihaBa 3alMCHHUK YMjM je CacTaBHM JIeo IIOIHC
apXMBCKe rpalje koja ce mpenaje.

[IpenaBanan apxuscke rpahe maje MULLBeHmE 0 yCIoBUMa Kopuiihema y HaUIEXXKHOM
JaBHOM apXHUBY.

Ustan 52.

IIpumonpenaja apxuBcke rpalje BpIIy ce KOMMCH]CKH.
Komucuja je cacraribeHa of mpeacraBHHka Pakynrera xoja mnpemaje rpaly u
NPeJICTABHUMKA HaJUICXKHOT apXUBa KOjHU je Impey3uma.
Y OpHCYCTBY KOMMCHj€ cacTaB/ba Ce 3aMMCHUK y (6poj) mpuMepaka KOjH CampiKu
criesiehe momarke:
— nazuB QaxyiTeTa Koje Ipe/aje apxuBcKy rpaljy;
— MECTO IPUMOIIPE/Iaje U AaTyM;
— ITOIIUC apXUBCKe rpalje 1Mo rojjuHamMa, BpCTH U KOJIMYUHY,
— MULLBEE-E IIPEAaBaolia 0 yeiaoBuMa kopuinhersa rpale;
— MOTIHC YIaHOBA KOMUCH]j€ U OBEpa MPeAaBaolia i IpUMaoIa.

Mepe 3amruTe apxubcke rpahe u noxymMeHTapHOr marepujajia y caydajy pH3HKA 0ff
KaTacTpoda U BAHPEAHUX CHTYallH]ja

Ynag 53.

dakynareT TOHOCH IUIAH MEPa 3aLITHTe apXUBCKe rpalje i JOKYMEHTApHOT MaTepH]jaa
Y Clly4ajy pU3MKa O KaTacTpoda M BaHPEOHUX CHTyaIlHja y CKIally ca 3aKOHOM U Iy’KaH je 1a
CIIPOBOJIM CBE MEPE 3aIUTHUTE YTBphEHe IJIaHOM Mepa.

YKOIIIKO HACTyIH BaHpEIHA CHTyallWja HaJUIe)HO JIHUIE j€ AYXKHO Ja 3alMCHHYKH
KOHCTaTyje JIaH, 9ac U OKONHOCTH Koje Cy HacTale U 0e3 ojlarama 0 TOME THCAHHM nyTem
obaBecTy Ha/UICHKHH apXUB.



IIpenasue u 3aBpiune oxpende
Unan 54.

DakynTeT je My’kaH Ja ca W3Y3eTHOM MaXHOM UyBa W OIp’KaBa apXWBCKy Tpaly y
CKIIajy ca 3aKkOHOM O apXHBCKOj Ipalu W apXHBCKO] HENATHOCTH U JPYIUM HOPONUCHMA U
npeMa Yy TCTBMMA HaAJIeKHOT apXHBa.

Unan 55.

DakynteT je y o0aBe3m ma obaBemraBa HajUIeKHU apXuB O CBHM I[IpOMEHaMma
HACTAJIMM y BE3M Ca apXMBCKOM rpaljoM M JOKYMEHTApPHMM MaTCpHjaloM Kao u CTaTyCHUM
IIpoMEHaMa y MOrIey NPOMCHA HA3KBa, Cllajarba, YKUIAha, IPOMEHE afipece U CIL.

Ynag 56.

CrymameM Ha chary oBor IIpaBuiHuKa npecTaje na Baxu IIpaBmwiHUK o0
KaHIIEIapHjCKOM M apXUBCKOM IOCI0Batby 6poj 01-13536 ox 10.12.2013. rogute.

Unan 57.

Osaj IlpaBunauk cryma Ha cHary ocMor jaHa oj gaHa 00jaBIbUBArba HA WHTEPHET
crpanunu Dakymnrera.

TIPEJCEJHUK CABETA

Jexcayap Maruh



